
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 4. 

ПЕРЕВІРКА РОЗРАХУНКІВ З ПІДЗВІТНИМИ ОСОБАМИ 

ТЕМА 4: Контроль і ревізія розрахункових операцій. 

Мета практичної роботи: навчитися здійснювати ревізію розрахунків з 

підзвітними особами. 

Завдання:  

1.  Перевірити правомірність здійснення і правильність відображення в 

обліку розрахунків з підзвітними особами  

2. Визначити порушення. 

Методичні вказівки до виконання задачі 

 Описати методику перевірки. Вказати джерела контролю. Описати виявлені 

порушення. 

 Заповнити  

1. Дані про розрахунки з підзвітними особами по відрядженнях: 

№ 
Прізвище,  

ініціали 

Термін 

відряд- 

ження 

Авансовий  

звіт 

Видача авансів 

фактично 

Остаточні розрахунки  з 

підзвітними особами 

дата 
сума,  

грн. 
дата 

сума, 

грн. 

здано  до каси 
одержано  з 

каси 

дата 
сума, 

грн. 
дата 

сума, 

грн. 

1 
Петренко К. І

. 

3.04. — 

8.04. 
10.04 130,50 2.04 92,50 — — 18.04 37,50 

2 Кудін В. О. 

15.04. 

— 

26.04. 

5.05 184,00 10.04 94,00 — — 15.04 110,00 

3 Колос Т. О. 
1.04. — 

5.04. 
7.04 77,00 1.04 187,00 18.04 

1

20,00 
— — 

4 Дуб Д. Г. 
5.04. — 

10.04. 
14.04 110,00 — — — — 18.04 110,00 

5 Шаров В. Т. 
5.04. — 

10.04. 
19.04 140,00 3.04 280 20.04 

1

40,00 
— — 

6 Ясень А. І. 
8.01. — 

11.04. 
22.04 130,00 2.04 250 29.04 

1

20 
— — 

2. Дані про розрахунки з підзвітними особами по коштах, виданих на 

господарські потреби: 

№ 
Прізвище,  

ініціали 

Залишок 

заборговано

сті на 01.04, 

грн. 

Видано аванси Здано авансові звіти Залишок 

заборгованост

і на 01.05, 

грн. 
дата 

сума, 

грн. 
дата 

сума,  

грн. 

1 Колесник І. І. 35,00 
5.04 

22.04 

160,00 

100,00 
22.04 250,00 45,00 

2 Серьогін А. П. 10,00 5.04 200,00 22.04 190,00 20,00 

3 Агар З. Ф. — 4.04 150,00 — — 150,00 

4 Гай О. О. 15,00 
4.04 

19.04 

100,00 

50,00 
24.04 175,00 — 

5 Берест Л. Г. — 15.04 90 30.04 90,00 — 

Вихідні дні у квітні: 6—7, 13—14, 20—21, 27—28; термін виплати 

заробітної плати: 2.04 — 4.04, ліміт каси — 40 грн. 



Вибіркова перевірка своєчасності повернення підзвітни сум 
з/п Підзвітна особа, 

цільове при-

значення 

Одержання під 

звіт 

Авансовий звіт Повернення в 

касу 

Затримка 

розрахунку 

Дата Сума, 

грн 

Дата Сума, 

грн 

Дата Сума, 

грн 

Дата Сума, 

грн 

          

          

          

 

Виконав_ 

Перевірив_ 
 

 

Перелік 

Виявлених помилок i порушень при ревізії розрахунків з підзвітними особами 

№ 

з/ п 

Первинний документ, обліковий регістр Характер порушення 

Найменування № Дата Сума, грн 

      

      

      

      

      
 

Виконав_ 

Перевірив_ 
 


